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Ваш надійний помічник

 

Офіс-менеджер
 

Хмельницький,  
 

Рубрики:
 

Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: вільний графік
роботи

Опис
вакансії
 

Запрошуємо на роботу офіс-менеджера.

Обов’язки:
- Ведення ділової переписки
- Робота з клієнтами
- Холодні дзвінки
- Надання консультацій
Вимоги:
- Бажаний, але не обов’язковий досвід роботи
- Знання ПК, Інтернет та офісного програмного забезпечення
- Вітається знання іноземних мов (німецької, польської)
- Комунікабельність
Умови:
- Комфортабельний офіс в центрі міста
- Дружня атмосфера
- Можливість кар’єрного росту
- Висока та стабільна оплата праці

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (098) 777-10-08
 
 

Контактна
особа:

Ігор
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