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Ваш надійний помічник

 

Помощник руководителя, 7000 грн. + %
 

Одеса,  
 

Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Ресторанний бізнес, кулінарія,
Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Помощник руководителя, офис-менеджер

™ SURPRESSO FRESH ROASTED COFFEE, специализирующееся на продаже, аренде и сервисе кофейного оборудования,
а также производстве кофе свежей обжарки в связи с расширением проводит конкурс на должность — помощник
руководителя/офис-менеджер.

На данный момент мы являемся одними из лидеров рынка в Одессе и Одесской обл. по продаже, аренде и сервисе
кофейного оборудования, а также производстве кофе свежей обжарки

Немного о нас и об условиях работы:

Мы молодой, дружный и сплоченный коллектив.
У нас уютный офис, расположенный в центре города (Пушкинская 64), с удобной транспортной развязкой
Рабочее место оборудовано всей необходимой техникой
Мы поощряем хорошую работу, билетами на концерты и другие мероприятия наших партнеров
У Вас будет возможность карьерного роста до руководителя отдела
В офисе всегда есть чай, кофе, питьевая вода даже личный бариста.

В Вашей компетенции будет:

Принимать и обрабатывать входящие звонки и заявки
Работать с текущими заказами и клиентами
Работать в системе ведения клиентов — обучаем
Формировать отчеты
Контролировать оплаты, этапы выполнения заказов
Выполнять поручения руководителя
Фотографировать, обрабатывать и выкладывать фото
Курировать проекты
Общаться с контрагентами

Требования к кандидатам:

Уверенный пользователь ПК (офисные программы, оргтехника, интернет, приветствуется знание 1С).
Грамотная устная и письменная речь
Дисциплинированность, Пунктуальность, Ответственность, Инициативность.
Умение работать на результат и про активность (работа на опережение).
Возраст от 20 до 34 лет,
Приятная, опрятная внешность.

График работы: понедельник-пятница 9:00−18:00, суббота и воскресенье (удаленно по телефону), обед

Заработная плата: Ставка + Премия + Процент = от 6500 грн.

Оставляйте свои отклили или звоните по телефону 093 123 19 19

https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/vacancy/restaurant_cookery
https://jobs.ua/vacancy/supervisor


Контактна інформація
 

Телефон: +38 (093) 123-19-19
 
 

Контактна
особа:

Дмитрий
 

Сайт: http://surpresso.com.ua
 

Адреса: Пушкинская 64
 

https://jobs.ua/out/http%253A%252F%252Fsurpresso.com.ua
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