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Ваш надійний помічник

 

Бухгалтер-кассир, 3800 грн.
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования: відповідальність, комунікабельність, працьовитість.

Обязанности:

контроль за дотриманням фінансової та платіжної дисципліни, касової дисципліни: ведення і оформлення касових
операцій, своєчасного подання звітів підзвітніми особами, дотримання ліміту каси;
забезпечення збереження оброблених первинних документів, регістрів, повноти їх оформлення і недопущення
несанкціонованого виправлення записів, порядку архівації і зберігання документів протягом встановленого строку;
оформленням чеків. Отриманняє у відповідній банківській установі грошових коштів;
приймання в касу грошових коштів та контроль за своєчасною здачею їх в банк;
оформлення меморіальних ордерів, які пов'язані з банківськими рахунками;
зведення каси;
ведення на основі прибуткових і видаткових документів касової книги;
підготовка платіжних доручень, реєстрів, додатків і інших документів та відправка (повернення) цих документів до
Головного управління Державної казначейської служби України в Київській області;
виконання інших дорученнь головного бухгалера

Условия: Пн.- Пт. 9.00 - 18.00

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 489-49-19
 
 

Контактна
особа:

ТаисияНиколаевна
 

Адреса: ст.м. Лукьяновская
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