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Ваш надійний помічник

 

Координатор отдела продаж, 6000 грн.
 

Харків,  
 

Рубрики:
 

Торгівля, продажі,
закупівлі

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Компания специализирующая на поставке компрессорного оборудывания Украины ищет координатора отдела продаж

Требования:

знание делопроизводства
бухгалтерский документооборот
Знание программы 1С 8:2
ответственность
внимательность
опыт работы от 1 года
знание Exсel (работа с формулами)

Обязанности:

Составление и согласование договоров
Сбор, подготовка и предоставление необходимой документации для заключения договора
Контроль возврата документации, контроль наличия оригиналов документов
Контроль и способствование уменьшению дебиторской задолженности
Контроль за документооборотом

Условия работы:

График работы с 9:00-18:00
Район Южного вокзала
З/пл. 6000 грн ( на руки)

Контактное лицо: Ирина

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (095) 828-93-99
 
 

Контактна
особа:

Ирина
 

Адреса:
Киев, М. Позняки, пр. Григоренка 33/44, оф 585 (2
этаж)
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