
https://jobs.ua/job-administrator-v-fitnes-klub-3473582

Ваш надійний помічник

 

Администратор в фитнес клуб, 8500 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: Mafia Dance
Рубрики:
 

Туризм та спорт, Офісний персонал, Робота для
студентів

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Обязанности:

Обслуживание клиентов, презентация Клуба потенциальным и новым клиентам.

Прием входящих звонков и осуществление исходящих звонков действующим и потенциальным клиентам Клуба.

Первичный осмотр оборудования Клуба на предмет неисправностей.

Ведение отчетности по всем статьям доходов и расходов Клуба.

Составление документации по запросу Управляющего.

Требования:

Базовые знания Microsoft Word/Excel

Опыт и умение работать с базами данных, электронными таблицами

Базовые организаторские навыки.

Уверенные навыки письменного и вербального общения.

Понимание конечной поставленной цели

Приветливость, оптимизм и хорошее настроение

Хорошая обучаемость

Условия:

Смена 5 дней рабочих, 2 дня выходных (сб, вс)
с 10:00 - до 21:00

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (095) 228-66-08
 
 

Контактна
особа:

Ирина
 

Адреса:
Киев ул. Бориспольская
12В
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