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Ваш надійний помічник

 

Офис-менеджер в отдел продаж, 7000 грн. + %
 

Київ,  
 

Компанія: Insmarthouse
Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вакансия СРОЧНАЯ, требует закрытия как можно скорее - успейте отправить Ваше резюме!

Компания INSMART проводит конкурс на позицию Офис-менеджера для отдела продаж. Перспектива карьерного роста до
Менеджера по продажам с существенным увеличением дохода!

Офис на Теремках в офисном центре.

Обязанности:

Прием входящих, исходящие звонки
Работа с офисными документами, документами по сделкам
Работа с CRM Bitrix24, Binotel, 1C
Консультация клиентов по рассрочке, работа с банками
Другие задачи офис-менеджера

Требования:

Грамотность устная и письменная, поставленная речь
Знание MSOffice, Bitrix24, 1C, CRM
Высокая скорость работы за компьютером
Дополнительные знания и умения - бухучет/HR/дизайн - будут большим плюсом
Исполнительность, честность и ответственность
Умение ставить цели и достигать их

Условия работы:

Полный рабочий день
Офис возле метро (м. Васильковская)
График Пн - Пт. С 9:30 до 18:30, возможно Вт. - Сб.
ЗП по результатам собеседования, премии
Оплачиваемый отпуск
Официальное оформление по желанию
Чай, кофе

Собеседование двухэтапное, с выполнением тестового задания.

Ожидаем Ваши резюме в отклики, и Ваши звонки!

Удачи!

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (097) 798-89-18
 
 

Контактна
особа:

Юрий
 

https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Сайт: https://insmarthouse.com.ua/
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