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Ваш надійний помічник

 

Офис-менеджер, администратор, 15000 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: Дом Пионов
Рубрики:
 

Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Дом Пионов - это салон и популярная флористическая мастерская. Наша работа дарит клиентам только положительные
эмоции! Мы входим в группу агентств «Дом Эмоций» наряду с Домом Роз и Домом Ивентов. У нашей Группы в оперативном
управлении находится большая площадка для проведения конференций и ивент мероприятий.

Нам в команду необходимы грамотные, амбициозные и адекватные сотрудники!

И да прибудет с нами Сила!)

Портрет кандидата:

Любознательность
Внимательность к деталям
Проактивность, оптимизм
Нацеленность на результат
Умение расставлять приоритеты
Готовность развиваться

Обязанности:

Координация работы служб компании
Обработка входящих звонков и электронной почты
Составление презентаций для мероприятий
Ведение графиков и документации офиса

Условия работы:

полная занятость
гибкий рабочий график
уютный, просторный офис в центре Киева
профессиональная команда
интереснейшая сфера деятельности
перспектива карьерного роста

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

ДомПионов
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