
https://jobs.ua/job-inspektor-otdela-kadrov-3482839

Ваш надійний помічник

 

Инспектор отдела кадров
 

Вишневе,  
 

Компанія: Сакура Білдінг Індастрі
Рубрики:
 

HR, управління
персоналом

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

У відділ персоналу групи компаній «Доброград», лідера серед будівельних компаній м.Вишневого, що спеціалізується на
будівництві соціально-орієнтованого житла, потрібен:

Менеджер по персоналу

Наша компанія будує «Місто для життя» і при створенні нових комплексів робить все для того, щоб наші жителі були
щасливими. Девіз нашої компанії: «Щасливий той, хто щасливий у себе вдома».

Ми створюємо компанію, в якій хочеться працювати і щодня добиватися успіхів і результатів у своїй роботі. «Щасливий той,
хто щасливий у себе на роботі».

Наш менеджер по персоналу — є тим зв’язним, хто об'єднає цілі компанії і наміри наших співробітників, систематизує це,
організує й проконтролює і свою роботу і роботу працівників компанії, а також забезпечить правильний кадровий
документообіг.

Наш кандидат:

Комунікабельна, відповідальна, порядна, цілеспрямована, дуже уважна і націлена на результат;
Має вищу освіту;
Досвід роботи на посаді менеджера по персоналу від 1 року;
Вміє планувати свою роботу, працювати в режимі багатозадачності;
Стресостіка, активна і ініціативна;
Завжди підвищує свій професійний рівень, націлена як на службовий, професійний, так і особистий розвиток.

Основні обов'язки:

Ведення кадрового обліку персоналу компанії, особистих справ;
Ведення обліку робочого часу працівників компанії, контроль табельного обліку в підрозділах компнії;
Складання різної звітності по персоналу компанії;
Відображення кадрових дій у документах програм 1С, Word, Excel;
Підбір персоналу робочих спеціальностей;
Супроводження адаптації нових працівників компанії;
Взаємодія з керівниками і працівниками всіх відділів компанії.

Ми пропонуємо:

Динамічну роботу у великому колективі;
Постійний розвиток і навчання;
Участь у різних HR-проектах;
Достойний рівень оплати праці (обговорюється індивідуально на співбесіді);
Роботу в зручному, просторому і сучасному офісі у м. Вишневому;

Якщо від всього вищеописаного у вас загоряються очі і ви хочете працювати у нас — наддсилайте своє резюме з очікуваним
рівнем оплати праці і ми з вами зв’яжемось.
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Контактна інформація
 

Телефон: +38 (063) 594-64-46
 
 

Контактна
особа:

ВикторияНиколаевна
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