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Ваш надійний помічник

 

Оператор 1С, 8000 грн.
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Оператор 1С

В связи с расширением компании требуется «Оператор 1С»

Мы - лидер-компания, которая специализируется на комплексных поставках кабельно-проводниковой продукции,
светотехнической продукции, электротехнического оборудования и является официальным представителем ЗАО
«Южкабель».

ТРЕБОВАНИЯ К КАНДИДАТУ:

Женщина / Мужчина от 20 до 27 лет;

Знание основ бух.учета, взаимоотношений с клиентом, работы с документами;

Опыт аналогичной работы от 1 года, желательно в сфере торговли, строительной сфере.;

Высшее образование;

Знание 1С 8 обязателен (внесение данных, номенклатура, счета, акты, доверености...);

Умение работать в команде.

Способность к быстрому обучению, нацеленность на результат, стремление к развитию, коммуникабельность,
ответственность, исполнительность.

Организаторские способности, умение быстро усваивать информацию и принимать решения.

Личностные качества: целеустремленность, инициативность, ответственность, внимательность, стрессо - устойчивость.

ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ДОЛЖНОСТИ:

Формирование расходных и приходных документов;

Оформление заявки, составление накладных;

Работа с клиентами (оформление договоров, формирование заказа и передача его на исполнение);

Поддержание существующей клиентской базы и ее развитие;

Предоставление периодической отчетности в соответствии с установленным порядком;

Корректировки сведения в документах по факту отгрузки ТМЦ;

Проводить возврат ТМЦ;

Приготовления аналитических отчетов;

https://jobs.ua/vacancy/book_keeping_bank_finance_audit


Сверять с составом остатки ТМЦ по отгрузочных накладных, формирование отчетов по движению ТМЦ;

Приготовления отчетов для бухгалтерии;

Обработка заявки покупателей, поступивших в том числе по электронной почте;

Заносить в базу данных сведения о заказе покупателей;

Вести реестр первичных документов;

Вести архив документации;

Оформление и контроль актов списания, актов инвентаризации, возвратных накладных;

Приветствуется знание специфики рынка электротехнического оборудования (кабельно-проводниковая, светотехническая
продукция)

УСЛОВИЯ РАБОТЫ

Уровень заработной платы 7000 на испытательный срок, далее 8000;

Профессиональный рост и обучение;

Стабильная заработная плата;

Корпоративная мобильная связь;

График работы з 09:00 до 18:00;

Оформление согласно КЗоТ;

Дружный коллектив;

Приятные мелочи: печенье, чай, кофе всегда в наличии) .

Наш офис находится по адресу: бульвар Лепсе, территория завода ОAО «Меридиан» им. С.П. Королёва, (недалеко от
метро Берестейская).

Ждем Ваших резюме по адресу: ok@meganom.kiev.ua

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (097) 959-19-00
 
 

Контактна
особа:

Галина
 

Сайт: http://meganom.in
 

Адреса:
г. Киев, б-р И. Лепсе, 8 территория завода ОAО «Меридиан» им. С.П. Королёва, (недалеко от метро
Берестейская)
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