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Ваш надійний помічник

 

Менеджер по работе с клиентами, 5000 грн.
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования:

— продвинутый пользователь ПК;

— базовые знания делопроизводства;

— владение английским языком (желательно).

Условия работы:

— с 9:20 до 17:00

— по договору

Обязанности:

— прием входящей корреспонденции;

— прием клиентов;

— подача документов в государственные органы;

— поиск партнёров за рубежом;

— ведение переговоров;

— поддержка жизнедеятельности офиса (заказ канцтоваров);

— учет расходов на офисные нужды;

— оплата счетов;

— выполнение поручений руководителя.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (068) 778-49-59
 
 

Контактна
особа:

Павел
 

Сайт: http://vacare.com.ua
 

Адреса:
ул. Меченикова, 16, оф. 4-
5
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