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Ваш надійний помічник

 

Кадровик, 10000 грн.
 

Київ,  14 травня
2024
 

Компанія: Аудиторская фирма «Бизнес-Столица»   (https://jobs.ua/company/id/398435) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена
вища

Досвід роботи: від року
Графік роботи: віддалена робота
Опис
вакансії
 

 Потрібен кадровик на  часткову зайнятість з приїздом в офіс за потребою  (1-2 рази на місяц), в решту часу віддалений
режим роботи.

Візьмемо студентку/та  або людину без досвіду в цій сфері.

Зарплата договірна в залежності від обсягу роботи.

Обов'язки:

-складання кадрових документів: наказів, трудовіх договорів, табелів. графіків роботи і т.п.

-складання  документів з військового обліку 

вимоги:

-навички в роботі з програмами:  Excel, Word, ел. пошта, гугл-таблиці

- бажано  мати навички в роботі з програмами 1С 8.3,  МЕД.Ок ( будемо навчати)
- відповідальне ставлення до дорученої роботі і порядність - це головне!

- досвід роботи  від 1 рік бажано.

Прохання висилати свої резюме виключно на електронну адресу vcl@ukr.net. По телефону інформація не надається.

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

Марина
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