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Ваш надійний помічник

 

Офис-менеджер с функциями инженера по охране
труда, 4000 грн.
 

Харків,  
 

Компанія: Аванта-Трейд
Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: середньо-спеціальна
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Крупной торговой компании требуется офис-менеджер с образованием инженера по охране труда

Обязанности:

1) обработка почты и ответы на звонки,

2) выполнение поручений руководителя предприятия,

3) взаимодействие с подразделениями и руководителями отделов,

4) ведение отчетности по охране труда Рабочий график:

Условия работы:

график работы: 12.30 — 20.30,

пятидневка, вт-сб

официальное оформление, соцпакет

Для уточнения информации по вакансии и записи на собеседование можно обратиться в Отдел по работе с персоналом по
тф 093 319 79 44 или 720 93 00

Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (093) 319-79-44
 

+38 (057) 720-93-00
 
 

Контактна
особа:

Ольга
 

Сайт: http://avanta-trade.com/
 

Адреса: hr.manager2@avanta.biz.ua
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