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Ваш надійний помічник

 

Администратор клиники, 7000 грн.
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования:

Девушка от 25−35 лет;
Приветствуется опыт работы на аналогичной должности;
Навыки работы с ПК, оргтехникой;
Навыки общения с клиентами, умение презентовать услуги клиники;
Аккуратный внешний вид, коммуникабельность, структурированная речь;
Умение работать в команде, тактичность, пунктуальность, трудолюбие;

Обязанности:

Консультация по услугам клиники и их стоимости;
Ответы на телефонные звонки;
Оформление карточек, контроль рабочего графика врачей;
Ведение и контроль базы данных пациентов;
Расчет и предоставление всей необходимой документации пациентам;

Условия:

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 702-36-17
 
 

Контактна
особа:

ЛюдмилаТимченко
 

Сайт: http://www.certus.com.ua
 

Адреса:
г. Киев, ул. Петра Запорожца,
26
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