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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор в художню студію, 9000 грн.
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Дизайн, творчість, Офісний персонал, Наука, освіта,
переклади

Побажання до співробітника
 

Освіта: середньо-спеціальна
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Компанія Арт-студія «Творча Кухня шукає адміністратора на повну ставку для роботи в нашій студії у місті Києві. Ми шукаємо
кандидатів з будь-яким рівнем досвіду.

Основними обов’язками будуть:

забезпечення роботи студії;
прийом замовлень від клієнтів;
розміщення замовлень в системі;
взаємодія з клієнтами, відповідь на запитання щодо послуг;
контроль за роботою художників та іншого персоналу;
здійснення розрахунків з клієнтами;
підготовка звітності.

Ми шукаємо людину, яка має відмінні комунікативні та організаційні здібності, вміє працювати в команді, а також має
бажання розвиватися в сфері художньої індустрії. Ми пропонуємо плаваючий графік роботи.

Умови:

Гнучкий графік.
15−18 робочих днів
Робочий день 10.00−21.00
Місце роботи: Художня Студія «Творча Кухня» — Позняки, м. Київ, вул. Срібнокільська, 3 Г, ТЦ «Інсільвер»
Місце роботи: Художня Студія «Творча Кухня» — Мінська, м. Київ, пр-т Оболонський, 21Б, ТРЦ "Дрім Беррі"
Місце роботи: Художня Студія «Творча Кухня» — Лівобережна, м. Київ, вул. Шептицького, 4, ТЦ «Комод»
ЗП 9000−12000грн

Бажано художня освіта!

В резюме, будь ласка, вкажить свої соцмережи.

Якщо ви зацікавлені в цій вакансії, надсилайте своє резюме!

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

Роберт
 

Сайт: http://tkstudio.com.ua/
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