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Ваш надійний помічник

 

Офіс-менеджер, 10000 грн.
 

Київ,   3 листопада
2023
 

Компанія: ООО Босна Эл Джи  (https://jobs.ua/company/id/367082) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования: Знание офисной техники, опыт набора документов, обеспечение работоспособности офиса, оперативность,
пунктуальность. Опыт работы офис-менеджером, секретарем приветствуется.

Обязанности: Ведение входящей/исходящей корреспонденции, деловая переписка.

Условия: График работы: пн-пт с 9.00.до 18.00. Место работы: офис на ул. Коперника, 18 (метро Лукьяновская, метро КПИ)

Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (050) 952-49-57
 

+38 (050) 761-42-88
 
 

Контактна
особа:

АлександрСергеевич
 

Сайт: http://bosna-lg.com/ru
 

Адреса:
г. Киев, ул. Коперника,
18
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