
https://jobs.ua/job-buhgalter-po-zarplate-i-kadram-3567156

Ваш надійний помічник

 

Бухгалтер по зарплате и кадрам
 

Київ,  
 

Компанія: ПроАудит Консалтинговая группа
Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, HR, управління
персоналом

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Описание вакансии

Требование к кандидату:

- Высшее профильное образование;
- Опыт работы бухгалтером от 3-х лет;
- Знание налогового и бухгалтерского учета; налогового законодательства Украины;
- Владение ПК, 1С: 7.7 и 8.3 на уровне уверенного пользователя.

Должностные обязанности:

• Подготовка приказов по личному составу
• Ведение личных дел, личных карточек
• Ведение табеля учета рабочего времени
• Подготовка графиков ежегодных отпусков
• Оформление листков нетрудоспособности
• Ведение и учет трудовых книжек
• Ведение кадрового учета в специализированной программе
• Начисление заработной платы за первую и вторую половину месяца, окончательный расчет сотрудника при увольнении;
• Начисление Больничных, формирование заявки и отчетов в ФСС;
• Начисление ЕСВ на ФОТ, резерва отпусков;
• Формирование ведомостей на выплату;
• Формирование и подготовка отчетов для подачи отчетности M.E.Doc;
• Формирование справок о доходах

Личные качества:
- Коммуникабельность, высокая работоспособность, внимательность, ответственность.
- Высокий уровень самоорганизации, ориентированность на результат.

Условия труда:

-Место работы в центре города, Печерск

-официальное трудоустройство;

- заработная плата по результатам собеседования;
- график работы: пн-пт, с 9:00 до 18:00;
- работа в команде профессионалов.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 501-10-10
 
 

https://jobs.ua/vacancy/book_keeping_bank_finance_audit
https://jobs.ua/vacancy/hr_human_resources


Контактна
особа: Игорь

 

Сайт: http://www.proaudit.ua
 

Адреса:
Киев, ул. Чигорина, 18, оф.
319
 

https://jobs.ua/out/http%253A%252F%252Fwww.proaudit.ua

	Бухгалтер по зарплате и кадрам

