
https://jobs.ua/job-administrator-na-primnuyu-liniyu-zakazov-3589840

Ваш надійний помічник

 

Администратор на приёмную линию заказов, 13000
грн.
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Реклама, маркетинг, PR, Офісний персонал, Робота для
студентів

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена
вища

Досвід роботи: не вимагається
Графік роботи: позмінна робота
Опис
вакансії
 

Компания «Арт-Вінер» ищет сотрудников на должность «Администратор на приёмную линию заказов»

Условия:

Заработная плата 13 000 грн/мес.;
Высокая премиальная часть ежемесячно;
График посменный (Cутки/двое);
Комфортно оборудованное рабочее место;
Непринуждённая обстановка в молодом, веселом коллективе;
Удобная транспортная развязка в центре города.

Пожелания к кандидатам:

Коммуникабельность;
Ответственность;
Умение найти подход к клиенту;
Грамотность (рус.язык);
Уверенный пользователь ПК;
Девушки до 40 лет.

Обязанности:

Приём входящих заявок от клиентов компании, обработка, внесение в базу;
Работа с входящей линией звонков, эл.почты и мессенджерами;
Работа с сайтами компании, проверка и обновление информации.

Присылайте Свои резюме, с указанием в теме письма, должности на которую претендуете.

Также Вы можете задать свои вопросы по телефону +380988628923.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (098) 862-89-23
 
 

Контактна
особа:

ПавлоМикитюк
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