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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор, 7000 грн.
 

Луцьк,  
 

Компанія: ЧП Чижевський В.В.
Рубрики:
 

Офісний персонал, Керівництво,
Консалтинг

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:

- вміння працювати з комп'ютером;

- комунікабельність;

- презентаційний зовнішній вигляд.

Обов'язки:

- контроль роботи офісу;

- робота з вхідною поштою та дзвінками;

- заповнення офісної документації;

- зустріч клієнтів компанії в офісі.

Умови:

- стабільний дохід;

- нормований робочий день;

- приємний та дружній колектив;

- можлива виплата щотижня.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (096) 816-32-67
 
 

Контактна
особа:

ВиталийЧижевский
 

https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/vacancy/supervisor
https://jobs.ua/vacancy/consulting
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