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Ваш надійний помічник

 

Офис менеджер, 5000 грн.
 

Миколаїв,  
 

Компанія: ТОВ"Сурган"
Рубрики:
 

Будівництво, архітектура, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования: Требования: порядочность, коммуникабельность, грамотность, знание ПК.

Обязанности: 1. ведение и учет документа оборота

2. прием отчетов командировочных расходов

3. работа с тендерными площадками

4. учет и составление корреспонденции

Готовность к командировкам!!!

более детальная информация при собеседовании

Условия: Условия работы: работа в офисе, график работы с 9.00 до 17.00.стандартная пятидневная рабочая неделя.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 223-90-54
 
 

Контактна
особа:

Мария
 

Адреса: Николаев, Вулиця Доктора Самойловича, 32
 

https://jobs.ua/vacancy/building_architecture
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
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