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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор інтернет-магазину Офіс-
менеджер, 11000 грн.
 

Львів,  
 

Компанія: Профіль сервіс
Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Потрібен офісний працівник, дистанційна робота не підходить!

Вимоги до працівника:

• Впевнене володіння ПК;

• Висока грамотність (вміння писати без помилок);

• Уміння обробляти картинки для сайту;

• Посидючість (вміння виконувати монотонну роботу);

• Акуратність і уважність;

• Уміння працювати з великим об'ємом інформації;

• Вітається знання іноземних мов (англійська, польська).

Обов’язки:

• обробка замовлень в інтернет магазині;

• наповнення і ведення сайту;

• консультування клієнтів;

• e-mail розсилка;

• ведення документації;

• написання статей, новин, анонсів та іншого контенту;

• пошук і збір інформації для написання текстів;

• усунення простих помилок на сайті і опис складних неполадок;

• контроль коректної роботи сайту;

• спілкування з відвідувачами сайту.

Умови роботи:

ПН-ПТ 9−18 год, СБ 9−15 год через одну.

https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 374-01-01
 
 

Контактна
особа:

ОлексійКутовий
 

Сайт: http://profservis.in.ua/
 

Адреса: Львів, Вул Жасмінова, 5
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