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Ваш надійний помічник

 

Менеджер почты удаленно, 12500 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: Е-market
Рубрики:
 

Офісний персонал, Робота для студентів, Людям з обмеженими
можливостями

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається
Графік роботи: віддалена робота
Опис
вакансії
 

Требования

Умение работать с офисными программами MS Exel, Word

Опыт работы с электронной почтой

Наличие компьютера, высокоскоростной интернет.

Условия работы

Работа в облачном офисе по готовым материалам(сортировка инфомрации)

Выплаты в любое время, на карту.

График условно свободный.

Обязанности

Чтение писем с корпоративной почты. Сбор вложений, документы Ms Word и Exel.

Добавление позиций в готовые шаблоны Exel.

Информация во вложения имеет коммерческий и социальный характер.

Проведем краткий инструктаж. Работа не сложная. Подойдет студентам и в качестве совмещения с основной работой.

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

ОлесяХлопкова
 

Сайт: http://e-market.ru.com/
 

Адреса:
Киев, ул. Соборная,
2в
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