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Ваш надійний помічник

 

Івент-менеджер, 10000 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: Київський міський центр зайнятості
Рубрики:
 

Реклама, маркетинг, PR, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Компанія, професійний організатор конгресів, що фокусується на організації медичних конгресів та конференцій, надаючи
конференц-сервіс найвищого світового рівня запрошує в свою команду Івент-менеджера

Вимоги:

Освіта вища
Досвід роботи бажано, але розглядаємо і без досвіду роботи, навчаємо
Любов до організації івентів
Вміння ефективно працювати в режимі багатозадачності та швидкозмінних умов самостійно та в команді
Акуратність, уважність та організованість в роботі, дотримання дедлайнів
Комунікаційні навички (телефон, електронна пошта та особисті зустрічі)
Ініціативність, само-вмотивованість та прагнення до інновацій
Терпіння та гарне почуття гумору

Обов’язки:

Організація заходів медичної (в більшості) тематики — від кругих столів/майстер-класів, семінарів, конференцій до
великих конгресів
Участь у підготовці проекту від ідеї до реалізації
Організація вебінарів, телеконференцій
Відрядження по Україні
Інформаційне наповнення та оновлення сайту заходу, розміщення інформації про захід на власних інтернет-ресурсах
та партнерських, оповіщення учасників, спікерів, партнерів
Підготовка площадки та безпосередня участь в організації заходу

Умови праці:

Місце роботи: Сучасний офіс в самому центі Києва (пейзажна алея), вул. Велика Житомирська 20, БЦ «Панорама»
Графік роботи: Пн-Пт з 9.00 до 18.00
З/п від 10 000 грн, на випробувальний термін 8 000 грн

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 245-70-39
 
 

Контактна
особа:

ИннаНауменко
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