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Ваш надійний помічник

 

Провідний інспектор, діловод, 6000 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: Київський міський центр
зайнятості

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Державна установа, яка забезпечує формування і реалізує державну політику у сфері державного фінансового контролю
запрошує до своєї команди Провідного інспектора (діловод)

Вимоги:

Освіта — вища (фінансового спрямування)
Досвід роботи від 1 року
Знаня програм word та excel
Охайність, порядність, дисциплінованість

Обов'язки:

Реєстрарція вхідної та вихідної кореспонденції
Відслідкуваня своєчасного виконання доручень керівництва

Умови роботи:

Графік роботи: Пн-Пт з 9.00 до 18.00
Місце роботи: м. Київ, вул. Січових Стрільців, 18
З/п 6000 грн

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 245-70-39
 
 

Контактна
особа:

ИннаНауменко
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