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Ваш надійний помічник

 

Ассистент менеджера по роботі з національними
мережами
 

Київ,  
 

Компанія: ТОВ"ТД ГАРМОНИЯ-ЛУБНИ"
Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Опис вакансії

Наша компанія займається продажею молочної продукції, запрошує до співпраці асистента менеджера по роботі з
національними мережами в м.Київ.

Вимоги:

Грамотна усна і письмова мова, чітка дикція;

Зацікавленість, ініціативність, відповідальність, дисциплінованість;

Здатність швидко навчатися та висока працездатність;

Стресостійкість;

Досвід роботи на посаді асистента вітається.

Обов’язки:

Підготовка документів і матеріалів, необхідних для роботи, робота з оргтехнікою;
Прийом/відправка електронної пошти;

Виконання доручень вищого керівництва;

Організація зустрічей;

Діловодство, прийом/відправка кореспонденції;

Адміністрування справ, робота з особистою інформацією, пошук інформації для керівництва;

Умови:

Офіційне працевлаштування;
5-ти денний робочий тиждень;

Своєчасна заробітна плата.

За детальною інформацією звертайтесь за тел. 0504875703 Віталій.

Редагувати

Контактна інформація
 

https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase


Телефон:
+38 (050) 487-57-03
 
 

Контактна
особа:

Виталий
 

Адреса: Киев, Киев
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