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Ваш надійний помічник

 

Помощник руководителя
 

Київ,  
 

Компанія: ИАЦ "Упаковка"
Рубрики:
 

Видавництво, поліграфія, Офісний персонал, ЗМІ, TV,
Радіо

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги: пунктуальність, уважність, грамотність, вільне володіння програмами Microsoft Office.

Обсяг робіт: листування електронною поштою, набір та сканування документів, відправка документів поштою та Новою
поштою, робота з базами даних, внесення інформації на сайт, робота на виставках, виконання разових доручень в робочий
час

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 232-32-15
 
 

Контактна
особа:

ВероникаХалайджи
 

Сайт: http://www.upakjour.com.ua
 

Адреса: ул. Е. СВерстюка 4а
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