
https://jobs.ua/job-sekretar-kervnika-3632600

Ваш надійний помічник

 

Секретар керівника, 3500 грн.
 

Одеса,  
 

Компанія: Одесский городской психиатрический диспансер,
КУ

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования: внимательность, пунктуальность, исполнительность, вежливость, знание Word, Excel, грамотная устная и
письменная речь

Обязанности: работа с входящей и исходящей документацией, прием звонков, работа с посетителями

Условия: официальное трудоустройство, отпуск 31 день, рабочий день с 8.30 до 16.30

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 561-13-05
 
 

Контактна
особа:

olgasamojliva
 

Адреса:
Одесса, 1 Разумовский переулок
4
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