
https://jobs.ua/job-osobistiy-assistent-3632899

Ваш надійний помічник

 

Особистий ассистент, 6500 грн. + %
 

Тернопіль,  
 

Компанія: JIA
Рубрики:
 

Офісний персонал, Робота без
кваліфікації

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Мрієш працювати у сфері та моди та жіночої білизни? Ти активна, багатозадачна, відповідальна та дисциплінована? Тоді ми
шукаємо саме тебе!

Основні обов'язки :

введення ділових "гарячих" листувань в instagram та mail. (досвід в сфері продажів вітається)
оформлення замовлень, передача їх кравчиням
знання асортименту товару (ліній білизни та одягу) та усіх пропонованих послуг
пакування посилок, відправка замовлень НП та укрпоштою
замовлення фурнітури та комплектуючих білизни
введення первинної документації ( оформлення таблиць замовлень, витрат, контроль за роботою кравчинь)
підтримання чистоти у офісі
динамічне виконання розпоряджень керівництва
можливість бути на зв'язку у суботу( відписувати у дірект,якщо є потреба)

Основні вимоги

комунікабельність
мобільність
спритність
креативність
стрессостійкість
володіння англійською (не нижче intermidiate) та російською (грамотна усна та письмова) мовами
рівень володіння ПК - користувач
наявність свого робочого ноутбуку
вік від 20-28

Робота в серці міста за режимом пн-пт 10:00 - 19:00

Надсилайте свої резюме на пошту : jia.is.more@gmail.com або за телефоном : 0967974011

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (096) 797-40-11
 
 

Контактна
особа:

MartaMaika
 

Сайт: https://jia-atelier.com/
 

Адреса:
Тернопіль, ТЦ
"РОКСОЛАНА"
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