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Ваш надійний помічник

 

Медицинский администратор, 20000 грн.
 

Київ,   9
листопада
 

Компанія: Форпост клініка імунології та алергології  (https://jobs.ua/company/id/61539) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років
Графік роботи: позмінна робота
Опис
вакансії
 

В клініку імунології та алергології «Форпост» потрібен адміністратор.

Графік роботи клініки: пн.-сб. з 08.30 до 16.30, субота з 08.30 до 15.00, неділля вихідний.

Робота адміністратора може бути щоденна або позмінна 2 або 4 дні на тиждень.

Комфортні умови для роботи:

сучасний офіс в центрі міста,
є кухня для співробітників,
форма для адміністраторів та соц. пакет.

Обов’язки:

оформити замовлення пацієнта, зустріти,
провести до лікаря,
прийом дзвінків,
реєстрація та розподіл лікарів та пацієнтів,
ведення медичних карт,
розсилання результатів аналізів тощо.

Вимоги:

Бажано вміти працювати з медичною програмою «Медоблік», «ДокДрім»,
робота з комп’ютером та оргтехнікою,
уміння спілкуватися по телефону,
пунктуальність, відповідальність, комунікабельність, акуратність.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 502-22-62
 
 

Контактна
особа:

ЯковлеваИрина
 

Сайт: http://www.forpost.ua
 

Адреса:
Киев, Киев, ул. Тверская,
2
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