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Ваш надійний помічник

 

Оператор ПК, 13000 грн.
 

Запоріжжя,  12 березня
 

Компанія: ТОВ «Чай Сіті»  (https://jobs.ua/company/id/1581377) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:

Уважність, пунктуальність, відповідальність, вміння працювати на результат;
Навички роботи на рівні впевненого користувача з офісними програмами;
Знання первинної бугалтерії;
Навички користувача офісної техніки;
Бажано досвід роботи на аналогічній посаді;

Умови роботи:

5 денний робочий тиждень, р-н завода «Укрграфіт»;
Стабільна виплата заробітної плати.

Обов’язки:

Введення та друк первинної документації;
Обробка та контроль первинної документації;
Обробка кореспонденції;

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

ОленаВолодимирівна
 

Адреса: р-н Металургів
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