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Ваш надійний помічник

 

Провідний інспектор (діловодство,
документообіг), 12000 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: МВС
Рубрики:
 

Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования: вища освіта (документознавство або дотична сфера є перевагою), досвід роботи в сфері діловодства є
перевагою, бажано молодь

Обязанности: забезпечення документообігу (діловодство) в структурному підрозділі центрального органу виконавчої влади,
реєстрація вхідної/вихідної документації, контроль виконавської дисципліни серед працівників, виконання інших доручень у
сфері компетенції підрозділу

Условия: трудова угода по КзПП (не держслужба), повний соцпакет, робочий графік: з 9.00 до 18:00, амбіційний невеликий
колектив однодумців

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 254-97-82
 
 

Контактна
особа:

Вадим
 

Адреса: Киев, Межигірська, 8
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