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Ваш надійний помічник

 

Секретар-перекладач, 25000 грн.
 

Київ,   1 квітня
 

Компанія: МКТ-КОМЮНИКЕЙШН  (https://jobs.ua/company/id/5841) (Всі вакансії)
Рубрики:
 

Офісний персонал, Наука, освіта, переклади, Телекомунікація та
зв'язок

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:

Уважність при роботі з документами

Вміння користуватися ПК та офісною оргтехнікою

Дипломований перекладач з/на англійську мову

Рівень англійської мови - Upper-Intermediate / Advanced

Знання ділового етикету

Бажання вдосконалювати власні знання

Гнучкість / толерантність при спілкуванні з клієнтами

Комунікабельність

Обов"язки:

Робота з документами компанії

Організація функціювання офісу

Переклад письмовий документів

Переклад усний

Умови роботи:

1. Робочий графік ПН-ПТ 9.00-18.00
2. Офіс біля м. Нивкі
3. Кар"єрне зростання.
4. Офіційне працевлаштування
5. Випробувальний період - 1 місяць
6. Оплата проїзду в справах по роботі
7. Робота в на 90% чоловічому колектив

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

ВасильеваМарианна
 

Сайт: http://mkt.com.ua
 

Адреса: Киів, ул. Щербаківського 52
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