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Ваш надійний помічник

 

Секретарь в адвокатское объединение, 20000 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: ГОЛОВАНЬ І ПАРТНЕРИ
Рубрики:
 

Офісний персонал, Юриспруденція,
право

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования:

Требования: знание офисной техники, умение полноценно использовать, знание делопроизводства, желательно английский

Обязанности: организация документооборота, прием. отправка, регистрация корреспонденции, прием телефонных звонков,
организация приема посетителей

Условия: все в соответствии с трудовым законодательством

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

IgorGolovan
 

Сайт: http://golovan.ua
 

Адреса:
Киев, ВУЛИЦЯ БУЛЬВАРНО-КУДРЯВСЬКА, будинок 33-
Б
 

https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/vacancy/jurisprudence_law
https://jobs.ua/out/http%253A%252F%252Fgolovan.ua

	Секретарь в адвокатское объединение, 20000 грн.

