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Ваш надійний помічник

 

Менеджер, 6100 грн.
 

Одеса,  
 

Компанія: Одесский областной узел специальной связи
Рубрики:
 

Офісний персонал, Логістика, доставка, склад, Телекомунікація та
зв'язок

Побажання до співробітника
 

Освіта: середньо-спеціальна
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Обязанности: Одесскому Филиалу Киевского предприятия необходим менеджер, со знанием компьютера: программы Word,
Excel, почтовые программы, умение пользоваться сайтами и соцсетями. Обязанности: регистрация входящей и исходящей
корреспонденции, подготовка документации для вышестоящей организации, заказ товаров и услуг, подбор поставщиков и
документов для тендера, ведение учета небольшого склада (товары для собственного пользования). Рабочий день с 8:00 до
17:00 с понедельника по пятницу, есть весь соцпакет. Рабочее место в районе ЖД вокзала.

Контактна інформація
 

Телефон:

+38 (048) 724-45-20
 

+38 (050) 490-72-29
 

+38 (050) 392-29-69
 
 

Контактна
особа:

ВиталийАндреевич,Наталья
 

Адреса: Одесса, Старосенная пл. 1
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