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Ваш надійний помічник

 

Менеджер в Ивент агентство, 5000 грн. + %
 

Одеса,  
 

Рубрики:
 

Реклама, маркетинг, PR, Сфера
розваг

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Ивент агентство DJSound по организации праздников и мероприятий, приглашает к сотрудничеству:

Девушку презентабельной внешности от 25 ЛЕТ:

-С опытом административной работы (желательно)

-Умением работать с информационно-поисковыми системами

-Знанием делового этикета, правил делового общения

-Письменная и устная грамотность

-Уверенный пользователь ПК (MS Office, Internet)

Личностные качества:

-Активность, мобильность, хорошие аналитические и организаторские способности, умение находить решения в
нестандартных ситуациях, исполнительность, ответственность, инициативность.

Требования:

-Ведение и прием телефонных звонков

-Выполнение поручений руководителя компании

-Организация и сопровождение мероприятий компании (корпоративы, банкеты, концерты, свадьбы и т.д.)

-Оформление и учет заказов

-Ведение и расширение клиентской базы

-Интернет реклама

-Привлечение участников, привлечение партнеров участие в разработке оригинальных идей и предложений

-Подготовка презентационных и рекламных материалов

-Организаторские способности

-Умение работать на результат

-Опыт организации мероприятий

-Опыт общения по телефону и назначения встреч

-Умение активно работать в социальных сетях

Успешный кандидат имеет:

https://jobs.ua/vacancy/advertising_marketing_pr
https://jobs.ua/vacancy/entertainment


-Лидерские качества и организаторские способности

-Грамотная устная и письменная речь

-Презентабельная, аккуратная внешность

-Ответственность, исполнительность, внимательность

-ПК на уровне уверенного пользователя

Мы предлагаем:

-Комфортные условия труда

-Офис в центре города

Ждем Ваше резюме с фото!

Особенности:

-Стажировка две недели,

-Зарплата по результатам собеседования,

-Ставка + % .

-График работы: 5\2 с 10:00 до 18:00

Опыт работы приветствуется.

Можно без опыта, всему обучим в процессе работы.

Резюме, подкрепленные телефонным звонком, рассмотрим в первую очередь.

В Резюме обязательно должно быть указанно:

Фото, имя, возраст, опыт работы если есть, то кем. В каком районе города Одессе проживаете. Ваш контактный номер
телефона.

Резюме отправлять на почту:

manager.djsound.od(собачка)gmail.com

Звонки принимаются с 10:00 до 18:00 по номеру:

...

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (073) 993-23-23
 
 

Контактна
особа:

DJSoundOdessa
 

Адреса:
Одесса, Преображенская
42
 


	Менеджер в Ивент агентство, 5000 грн. + %

