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Ваш надійний помічник

 

Офис менеджер, 8000 грн.
 

Чернівці,  
 

Компанія: АМВ-Чернівці
Рубрики:
 

Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена вища
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования:

Опыт работы бухгалтером, оператором 1С от 1 года;
Образование высшее;
Финансовая грамотность;
Аналитические способности;
Деловые качества: пунктуальность, честность и порядочность, нацеленность на результат, умение работать в
команде.

Обязанности:

Оформление и соц.пакет согласно законодательству;

Обов’язки:

Ведение первичной документации
Оформление сопроводительной документации;
Обработка заявок в 1С
Контроль дебиторской задолженности;
Работа с кассой.

Условия:

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (095) 708-68-75
 
 

Контактна
особа:

СергійІванович
 

Адреса: Черновцы
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