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Ваш надійний помічник

 

Офіс-менеджер, помічник бухгалтера, 6000 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: ЗІНЧУК и ПАРТНЕРИ
Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: часткова
зайнятість

Опис
вакансії
 

ООО ЗИНЧУК и ПАРТНЕРЫ - КИЕВСКАЯ БУХГАЛТЕРСКО-НАЛОГОВАЯ КАНЦЕЛЯРИЯ предоставляет бухгалтерские
услуги на условиях аутсорсинга.

В настоящее время мы ищем офис-менеджера, помощника бухгалтера на неполный рабочий день с индивидуальным
графиком.

Место работы: Киев, метро «Майдан Незалежности»

Обязанности :

получение, сканирование и отправка корреспонденции, подготовка документов к отправке, техническая и административная
поддержка офисных работников, секретарские услуги, включая прием телефонных звонков, выполнение других поручений
руководства компании

Требования:

возраст - от 22 лет,

среднее образование (высшее образование - приветствуется),

трудолюбие, тщательность и аккуратность в работе,

знание пакета MS Office приветствуется,

Знание русского, украинского, польского языка.

Мы гарантируем:

стабильную занятость на основе трудового договора,

возможность получить опыт и профессиональное развитие.

Если Вас заинтересовала вакансия, ждём резюме на наш адрес электронной почты z-biuro@zinchuk-i-partnerzy.pl или
свяжитесь с нами по телефону

Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (044) 228-44-80
 

+38 (095) 208-44-80
 
 

Контактна
особа:

CвітланаСвітлана
 

Адреса:
Київ,
Трьохсвятительська
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