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Ваш надійний помічник

 

Помощник руководителя, 25000 грн. + %
 

Харків,  
 

Компанія: ФЛП Хасай Р.Г.
Рубрики:
 

Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Описание работодателя: 

Многопрофильная компания: оказывает услуги по продаже недвижимости, аренде жилой, аренда коммерческой
недвижимости. Ищет помощника руководителя (секретаря, офис-менеджера) 

Требования: 
- Знание ПК и оргтехники, 
- грамотная речь, 
- умение быстро думать. 

Обязанности: 
- Ведение документооборота, 
- поиск информации в сети, 
- поручения руководителя.

Условия: 
- Рабочий день с 10 до 17 (возможно обсуждение) 
- Выплаты 2 раза в месяц. 
- Испытательный Героев Труда 21. 
- Основная работа в офисе. 

Пожалуйста прежде чем звонить, присылайте резюме с фото на вайбер.

...39 Роман.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (096) 604-75-39
 
 

Контактна
особа:

Роман
 

Адреса: Харьков, Героев Труда 21
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