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Ваш надійний помічник

 

Провідний спеціаліст відділу міжнародних
зв'язків, 9500 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: Комітет з фізичного виховання та спорту
МОН

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:

вища освіта (не нижче першого (бакалаврського) рівня), спеціальності «Міжнародні відносини, суспільні комунікації та
регіональні студії», Філологія (англійська мова)», «Міжнародне право» у галузі знань «Міжнародні відносини» і т.і.
володіння англійською мовою не нижче рівня В1

Обов'язки:

оформлення документації для виїзду за кордон у відрядження працівників Комітету та членів збірних команд на
міжнародні змагання;
взаємодія з посольствами та консульствами інших країн під час підготовки до участі у міжнародних змаганнях
офіційних спортивних делегацій;
участь у плануванні, координації і здійсненні міжнародного співробітництва, забезпечення виконання прийнятих
зобов’язань та надання оцінки їх ефективності;
сприяння у візовому забезпеченні працівників та членів спортивних делегацій.
організаційне забезпечення перекладу з/на англійську мову під час ведення переговорів з іноземними партнерами;
переклад з/на англійську мову документації, листування тощо;
виконання інших завдань та доручень/наказів керівництва Комітету.

Умови:

5-денний робочий день
офіс у центрі міста

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

АндрійШвиднюк
 

Сайт: http://sportmon.org/
 

Адреса: Київ, Дмитрівська, 46
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