
https://jobs.ua/job-ofis-menedjer-3691915

Ваш надійний помічник

 

Офис менеджер, 15000 грн. + %
 

Дніпро,  
 

Компанія: Торгівельно-виробнича компанія "ПРАЙМ"
Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

ООО «Прайм Ойл» объявляет об открытии вакансии «Офис-менеджер».

Сфера деятельности: Розничная и оптовая торговля автотоварами. На рынке с 2005 года

Обязанности: Обработка входящих тел. звонков, обработка первичной бухгалтерской документации, выполнение
логистических задач, работа с базой данных клиентов. выполнение поручений руководителя

Требования к кандидату: пунктуальность, коммуникабельность, умение использовать офисные программы и мобильные
приложения, готовность к активному формату работы, рекомендации с прошлых мест работы (желательно).

Условия работы: Пятидневная рабочая неделя, рабочее место + ПК, ..

Испытательный срок 1-3 месяцf (условия при собеседовании)

Условия оплаты: от 15000 грн (информация при собеседовании)

Для претендентов имеющих опыт работы - особые условия!

Мы предлагаем: достойную работу и ссответствующий доход, официальное трудоустройство, обучение и тренинги,
возможность карьерного роста.

Резюме отправлять: uni-dp@ukr.net

Предварительная запись на собеседование: 067-5670174. 066-5556367

Контактна інформація
 

Телефон:

+38 (067) 567-01-74
 

+38 (066) 555-63-67
 

+38 (063) 519-29-66
 
 

Контактна
особа:

ЮрійГалецький
 

Сайт: http://www.oil-service.dp.ua
 

Адреса: Днепр. ул. Орловская
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