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Ваш надійний помічник

 

Специалист по тендерам
 

Краматорськ,  
 

Компанія: ООО «Строительные Крепежные
Системы»

Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

В строительную компанию на постоянную работу требуется

специалист по работе с тендерами

Требования:

Высшее образование (юридические или экономическое).

Навыки подготовки тендерной документации.
Опыт работы с электронными площадками и участия в торгах.
Опыт работы в системе ProZorro.
Знание Закона Украины «Про проведение гос. закупок», «Про публичные закупки».
Внимательность, грамотность, нацеленность на результат.
Уверенный пользователь MS Office, пользователь программы 1С 8.

Обязанности:

Поиск тендеров (мониторинг ВДЗ и электронных торговых площадок).
Получение документации конкурсных торгов и изучение требований.
Своевременная подготовка полного пакета документов в соответствии с документацией.
Отслеживание интересующих процедур торгов.
Подготовка сопутствующей информации и документации.
Ведение соответствующего реестра торгов.
Контроль результатов проведенных торгов.
Анализ рынка аналогичных товаров и услуг, составление коммерческих предложений.
Получение акцептов, подготовка проектов договоров и т.д.
Взаимодействие с организаторами торгов.
Отслеживание возврата банковских гарантий.

Условия работы:

График работы пн-пт с 8:30 до 17:30.
Официальное трудоустройство согласно КЗоТ Украины.
Своевременная выплата заработной платы.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 999-42-40
 
 

Контактна
особа:

ЕкатеринаГуц
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