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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор стоматологічної клініки
 

Рівне,  
 

Компанія: Стоматологічна клініка DentaMed
Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:

досвід роботи адміністратором від 1 року (робота в сфері медицини);
клієнтоорієнтованість;
чесність;
відповідальність;
вміння чути людей;
вміння презентувати компанію;
грамотна мова;
знання ділового етикету;
вміння працювати в режимі багатозадачності;
презентабельна зовнішність, комунікабельність, стресостійкість, працьовитість;
впевнений користувач комп'ютера.

Умови роботи:

клініка Високого рівня, в тому числі по комфорту роботи;
своєчасна ЗП (остаточно обговорюється при співбесіді);
офіційне працевлаштування;
робота в успішному проекті, дружному колективі однодумців.

Обов'язки:

адміністрування прийому пацієнтів;
презентація послуг;
зустріч пацієнтів і оформлення їх на прийом;
створення атмосфери гостинності та комфорту для пацієнтів;
прийом телефонних дзвінків;
координація графіка співробітників.

Знання англійської мови буде перевагою. Без шкідливих звичок.

Контактна інформація
 

Контактна особа: Юлія
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