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Ваш надійний помічник

 

Офис-менеджер отдела продаж, 4723 грн.
 

Харків,  
 

Компанія: ЭЛЕКТРОМАШИНА
Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования:

– навыки административно-хозяйственной деятельности;

– знание основ делопроизводства;

– знание деловой этики;

– знание ПК и офисной техники;

– грамотная речь;

– образование высшее (специальное);

– презентабельная внешность.

Обязанности:

Условия:

официальное трудоустройство;
удобное месторасположение (5 мин. от станции метро Южный вокзал);
пятидневная рабочая неделя, рабочий день с 8-00 до 16-30 
Зарплата оговаривается на собеседовании.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (057) 373-75-36
 
 

Контактна
особа:

ИринаВасильевнаРугаль
 

Сайт: https://electromashina.com.ua
 

Адреса: ул.Озерянская, 106
 

https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/out/https%253A%252F%252Felectromashina.com.ua

	Офис-менеджер отдела продаж, 4723 грн.

