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Ваш надійний помічник

 

Начальник відділу кадрів, 6000 грн.
 

Рівне,  
 

Компанія: УкрАВТО
Рубрики:
 

HR, управління
персоналом

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Корпорація УкрАвто лідер автомобільного ринку України, найбільший автовиробник, дистрибютор та постачальник
автосервісних послуг (http://www.ukravto.ua), запрошує до своєї команди Начальника відділу кадрів (единий працівник
відділу).

Обов'язки:

Документальне оформлення прийняття, переведення, звільнення працівників.
Складання наказів про надання відпусток, відряджень, оформлення лікарняних листів, протоколів комісії
соцстрахування, довідок тощо.
Оформлення, зберігання та видача трудових книжок.
Складання табелю обліку використання робочого часу.
Складання проектів організаційно-регламентних документів.
Взаємодія з державними установами (центр зайнятості, фонд соціального страхування, фонд інвалідів, статистичне
управління та інші)
Пошук та підбір персоналу.

Вимоги до кандидата на посаду:

Вища освіта, досвід роботи на аналогічній посаді від 3-х років;
Навички користування MS Office, вільне користування програмою Еxcel, 1-С
Відмінне знання трудового законодавства України

Умови праці:

Графік роботи: робочі дні пн.-пт. з 9:00 до 18:00 (субота, неділя вихідні)
Оформлення трудових відносин згідно КЗоТ

Резюме надавати в форматі Word з діловою фотографією та відомостями про бажаний рівень заробітної плати

Сподіваємося на плідну співпрацю!

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

НатальяБычек
 

Сайт: https://ukravto.ua/
 

Адреса:
Рівне, вул. Київська
110.
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