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Ваш надійний помічник

 

Делопроизводитель -договорного отдела
 

Дніпро,  
 

Компанія: Левит
Рубрики:
 

Охорона, безпека, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: середньо-спеціальна
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

ОХРАННАЯ КОМПАНИЯ "ЛЕВИТ" примет на работу ДЕЛОПРОИЗВОДИТЕЛЯ - ДОГОВОРНИКА

УСЛОВИЯ РАБОТЫ:

Офис находится в г. Днепре (конец пр. Слобожанского), рабочее место укомплектовано современной техникой. На ул.
Тепличную Вас доставят маршрутки № 115, № 116, № 59.
График работы: 5 - ти дневка, пн-пт с 09-00 до 18-00.

ТРЕБОВАНИЯ:

приветствуется опыт работы на аналогичных должностях от 1 года;
уверенный пользователь ПК, программ 1С, CRM;
знание основ делопроизводства.

ОБЯЗАННОСТИ:

работа в 1С 8, CRM с базой существующих договоров (создание новых, учет, контроль сроков продления).

ЧТОБЫ ПОМОЧЬ ВАМ ЧУВСТВОВАТЬ СЕБЯ КОМФОРТНО В ЭТОЙ ДОЛЖНОСТИ, МЫ ГОТОВЫ ПРЕДЛОЖИТЬ:

официальное оформление согласно КЗоТ Украины и полный пакет социальной защиты,
своевременную заработную плату, от 7000 грн.
возможность профессионального и карьерного роста,
комплексные обеды с 50% оплатой, чай, кофе - безлимит.

Направляйте резюме по электронному адресу: vacancy@levit.dp.ua

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 639-10-80
 
 

Контактна
особа:

отделкадров
 

Адреса: Днепр, ул. Тепличная, 27
 

https://jobs.ua/vacancy/security_guard
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
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