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Ваш надійний помічник

 

Секретар керівника, 7000 грн.
 

Львів,  
 

Компанія: ФОП Шевчук О.М.
Рубрики:
 

Офісний персонал, Робота для студентів, Робота без
кваліфікації

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Графік роботи з 8-30 до 18-30;

Вимоги:
- базові знання Word, Excel
- приємний голос
- здатність швидко навчатись
- відповідальність, комунікабельність, пунктуальність

Функціональні обов’язки:
- прийом телефонних дзвінків
- реєстрація вхідної та вихідної пошти

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (068) 360-09-11
 
 

Контактна
особа:

Каріна
 

Адреса: р-н Магнус
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