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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор/рекламний менеджер, 30000 грн.
 

Київ,  19 грудня 2024
 

Компанія: Мед Сервіс Консалтинг  (https://jobs.ua/company/id/1607505) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: плаваючий графік
роботи

Опис
вакансії
 

Медичний центр «Лівобережний центр проктології» шукає спеціаліста на постійну роботу на посаду адміністратора /
рекламного менеджера.

Основні обов'язки:

1. Адміністратор:
Робота на рецепції: прийом дзвінків, запис пацієнтів, ведення документації.
Взаємодія з пацієнтами: зустріч, розподіл до лікарів, обслуговування на рецепції.
Обробка платежів (каса, термінал).
Обдзвін пацієнтів, нагадування про візити, перенесення записів.
Офісна робота за завданнями керівництва (звітність, документообіг).

2. Рекламний менеджер:
Просування клініки в соцмережах, робота з відгуками.
Обслуговування сайту клініки, система автозапису пацієнтів.
Створення фото- та відеоматеріалів, презентацій.
Аналіз ринку, робота з конкурентами.
Розвиток іміджу компанії, креативна робота для залучення нових клієнтів.

Вимоги:

Впевнений користувач ПК (Excel, Word, медичні програми).
Вільне володіння українською та російською мовами, знання англійської буде перевагою.
Орієнтація у медичній сфері: протоколи обстежень, знання фахівців та їхніх компетенцій.
Бажано проживання на Лівому березі Києва, перевагою буде наявність власного транспорту.
На цю вакансію підходять жінки віком 25-45 років, без шкідливих звичок.

Умови роботи:

Гнучкий графік: від часткової до повної зайнятості.
Оплата: 120 грн/год на час стажування (50 годин), 135 грн/год на випробувальному періоді (ще 50 годин), після – 150
грн/год.
Додаткові бонуси та премії, можливість кар'єрного росту.
Знижки на медичні послуги для працівників та їхніх родичів.
Корпоративне навчання та кваліфікаційні семінари.

Контакти для запису на співбесіду:

Головна медична сестра Лілія Сокол: 098-955-34-10, 063-157-71-01
Головний лікар Олександр Косенко: 050-330-15-15

Чекаємо на ваші дзвінки та анкети!

Контактна інформація
 

https://jobs.ua/company/id/1607505
https://jobs.ua/company/id/1607505#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/medicine_farmatsiya
https://jobs.ua/vacancy/supervisor


Телефон: +38 (063) 157-71-01
 
 

Контактна
особа:

Лілія
 

Адреса: ул. Ентузіастів,49
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