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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор СТО, 15000 грн.
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Транспорт,
автосервіс

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Привіт! Шукаємо кітливого Адміністартора СТО в автосалон Hyundai!

Про нас: ТОВ «Едем-Авто» - офіційний дилер Hyundai в Україні. На території автоцентру знаходяться салон з продажу авто,
станція сервісного обслуговування, відділ продажу запчастин. В автосалоні також є відділ кредитування та страхування,
трейд-ін та відділення банку. Обладнана комфортна зона відпочинку з кавою та Wi-Fi. З 2016 року Едем-Авто - Кращий
дилер Hyundai в Україні та є абсолютним лідером з продажу нових авто. Найбільший Тест-Драйв парк Hyundai з новими та
актуальними моделями!

Наша відділ сервісу розвивається, працівники підвищують свою кваліфікацію, тому знаходимось в пошуку нового
талановитого співробітника!

У чому полягає твоя робота:

Консультація та виявлення потреб клієнтів.
Прийом вхідних дзвінків, обзвони клієнтів.
Письмовий діалог на сайті з клієнтами, відповіді на питання.
Запис на сервіс.
Облік договорів та підписнання договорів з юр.особами.
Виписка рахунків.
Підготовка та виконання тендерних пропозицій.
Розрахунок вартості ТО.
Оформлення та ведення необхідної документації.
Робота в внутрішніх комп'ютерних програмах.
Звітність.

Ми вже чекаємо тебе, якщо ти:

Плануєш реалізувати свій потенціал в нашій команді на 100%.
Розумієш технічну складову автомобіля, його будову.
Вже працював на офіційному автосервісі, або хочеш спробувати і готовий стрімко навчатися і розвиватися.
Впевнено виглядаєш та маєш грамотне мовлення.
Маєш водійське посвідчення кат. В зі стажем керування від 2-х років.
Маєш знання ПК на рівні досвідченого користувача. Перевагою буде знання 1С, ПО з підбору запчастин (не
обовязково).
Пріорітет випускникам профільних Вузів (автосфера).

Особисті якості нашого кандидата:

Дружелюбність і позитивний настрій;
Відкритість, ініціативність, активність;
Відповідальність і пунктуальність, уважність;
Комунікабельність, тактовність, толерантність.
Чесність, вміння заохочувати та вислуховувати.

На тебе чекає:

https://jobs.ua/vacancy/transport_autoservice


Офіційне працевлаштування та ЗП, що складається зі ставки та бонусної частини (можливість самому впливати на
рівень свого доходу).
Відпустки та лікарняні - згідно законодавства.
Молодий і дійсно дружній колектив. Професійний керівник, який завжди підтримає!
Графік роботи: 2/2 з p 08:00 до 20:00.
Безцінні знання та досвід.
Можливість подальшого професійного і карєрного росту!

Ми знаходимось на правому березі Києва, Кільцева дорога. 10 хвилин транспортом від ст. м. Житомирська до зуп.
Литвиненко-Вольгемут.

Пропонуємо тобі стати частиною команди лідерів! Секрет лідерства - співробітники, які формують велику дружню родину!

Відправляй резюме з фото та бажаним рівнем ЗП!

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 827-32-65
 
 

Контактна
особа:

НаталияБойко
 

Адреса: Кольцевая дорога 19
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