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Ваш надійний помічник

 

Менеджер по работе с иностранными
студентами, 8000 грн.
 

Одеса,  
 

Компанія: ДНМУ
Рубрики:
 

Офісний персонал, Наука, освіта,
переклади

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

В Южноукраинский национальный пед. университет им. К. Ушинского( мед. факультет)

требуется менеджер по работе с иностранными студентами.

Требования:

знание английского языка на высоком уровне;
уверенный пользовотель ПК, Microsoft Office, (CRM системы/Битрикс желательно).
грамотная устная и письменная речь (русский, украинский, английский);
внимательность к деталям, обязательность, исполнительность, аккуратность.

Функциональные обязанности:

переписка с иностранными студентами;
прием и распределение корреспонденции, электронной почты;
формирование и отправка текущей корреспонденции адресатам;
контроль документооборота;
подготовка и обработка информации для руководителя;
другие обязанности.

Условия работы:

стабильная работа
оформление согласно КЗоТ;
своевременная оплата труда;
рабочий график с 8.00 до 17.00 пн.-пт.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (095) 924-59-16
 
 

Контактна
особа:

АлександрАлексеевич
 

Адреса: г. Одесса
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