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Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника, 16500 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: АВІОН+
Рубрики:
 

Офісний персонал,
Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги: 

знання ПК

відповідальність
цілеспрямованість

Обов'язки: 

прийом телефонних дзвінків;

консультація клієнтів і партнерів;

робота з діловими документами;
підготовка звітів для керівника;
допомога керівнику в організації роботи офісу.

Умови: 

робота в офісі, центр

графік 5/2 з 9.00 до 18.00

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

АлександрГрабов
 

Адреса: Київ, Київ, центр
 

https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/vacancy/supervisor

	Помічник керівника, 16500 грн.

