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Ваш надійний помічник

 

Асистент керівника відділу продажу
 

Фастів,  
 

Компанія: ТОВ Техпідряд
Рубрики:
 

Будівництво, архітектура, Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Шукаємо амбітну та цілеспрямовану людину на посаду особистого помічника керівника відділу продажу. Коротко – потрібна
людина, яка візьме на себе велику частину роботи керівника, буде чітко та старанно виконувати доручення. Активні,
енергійні, відповідальні – ця робота для вас!

Що ми гарантуємо:

- Своєчасну виплату заробітної плати

- Порядність та прозорість роботи

- Цікавий досвід роботи

- Багатовекторність завдань (нудно на роботі точно не буде)

- А головне – адекватного керівника, що ладен відповідати на ваші питання, чітко ставити завдання, та передавати вам свій
досвід роботи.

Вимоги до кандидата: 
- Чоловік 
- Повна інформаційна та організаційна підтримка керівника.
- Досвід роботи в будівництві, розуміння якою технікою можливо виконувати будівничі процеси
- Уміння швидко знаходити потрібну інформацію в пошукових системах, аналізувати і видавати чіткі відповіді на завдання
- Дисциплінованість і креативність, стресостійкість та адаптивність до ситуації, чесність та відповідальність
- Розуміння, що таке deadline 
- Ініціативність та здатність розв’язувати складні завдання
- Вміння планувати та оптимізувати роботу
- Активне користування соціальними мережами
- Володіння офісними програмами
- Володіння Google календар
- Вміння аргументовано відстоювати власну думку там, де це потрібно
- Активна життєва позиція, комунікативні навички та організаторські здібності
- Бажання вчитись та набувати професійних навичок.

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

Юрій
 

Адреса: м.Фастів
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